
ケース１）転職先が決定したとき 

件名 退会手続きのお願い 

かいご畑 ご担当者様 

お世話になっております。 

□月より転職サービスを利用しております、〇〇です。 

このたび転職先が決定しましたので、退会手続きをお願いしたく、ご連絡いたしま

した。 

△△様には、今後のキャリアについてのアドバイスをはじめ、求人の紹介や面接

時のアドバイスをいただき、大変感謝しております。 

これまで転職活動をサポートしていただきまして、誠にありがとうございました。 

なお、入会時に登録・送付しました個人情報については、すべて削除をお願いで

きますでしょうか。 

お手数をおかけしますが、どうぞよろしくお願いします。 

△△様の益々のご活躍をお祈り申し上げます。 

 


